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Spettabile  

Afragolanet S.r.l. 

Piazza Municipio, 1 

80021 – Afragola (NA) 

       

Roma,  25 gennaio  2021 

Oggetto: consulenza ed assistenza amministrativo-contabile e fiscale 

In riferimento ai colloqui intercorsi, Vi sottoponiamo la nostra offerta per il servizio di consulenza 
amministrativo-contabile, fiscale  e del lavoro nei confronti di Afragolanet S.r.l. 

Lo Studio si impegna a svolgere a favore l’assistenza nei settori amministrativo, fiscale e del lavoro 
consistente nelle attività di seguito indicate:.  

- gestiona amministrativa fiscale e societaria sulla base dei documenti giustificativi rimessi 
periodicamente; 

- consulenza del lavoro ed elaborazione dei cedolini paga mensili e relativi adempimenti mensili e 
annuali.  

La predisposizione della presenta offerta è stata effettuata considerando i dati da Voi forniti circa il 
peso e l’andamento della gestione amministrativa  

 

1) DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 

AREA CONTABILITA’ 

Lo Studio si impegna a svolgere  i seguenti servizi: 

a) elaborazione e gestione della contabilità e stesura del bilancio ordinario d’esercizio; 
 

b) predisposizione di bilanci consuntivi intermedi e budget; 
 

c) aggiornamento dei libri contabili e sociali; 

d)   redazione della dichiarazione unificata dei redditi e dei sostituti d’imposta (mod. UNICO); 

e)   predisposizione delle distinte di versamento dei tributi (Mod. F24); 
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 f) gestione di ogni altro adempimento di natura amministrativa e fiscale, inclusi le correlate attività 
di trasmissione telematica all’Agenzia delle Entrate; 

g) partecipazione alle riunioni di Consiglio, assembleari o infrannuali varie; 

h) l’assistenza in tutti i settori sopra indicati in relazione a qualsivoglia problema che non abbia 
carattere di eccezionalità. 

i) gestione amministrativa delle posizioni fiscali e previdenziali dei soci amministratori e dei propri 
familiari 

AREA PAGHE 

Lo Studio si impegna a svolgere i seguenti servizi: 

a) elaborazione dei cedolini paghe/stipendio e aggiornamento del L.u.l che  Vi trasmetteremo 
entro tre giorni lavorativi dalla ricezione delle presenze mensili- 

b) elaborazione dei contributi assicurativi e previdenziali (INPS - INAIL etc.) con la 
predisposizione della relativa modulistica e denunce periodiche (Mod Uniemens con 
correlati adempimenti di trasmissione telematica); 

 
c) elaborazione delle ritenute alla fonte sui redditi di lavoro dipendente e predisposizione della 

relativa modulistica; 
 
d) gestione dei calcoli e , della modulistica e adempimenti rispetto alle Casse di Assistenza e ai 

Fondi di Previdenza Complementare; 
 
e) compilazione  e trasmissione telematica della C.U.; 
 
f) compilazione del modello dichiarazione Sostiuti d’Imposta Mod. 770; 
 
 
g) compilazione dei modelli di autoliquidazione INAIL ed elenco dei movimenti del personale 

(con correlati adempimenti di trasmissione telematica); 
 
h) calcolo delle spettanze di fine rapporto per i dipendenti cessati con elaborazione del cedolino 

paga; 
 
i) calcolo e stampa mensile del T.F.R. per ogni singolo dipendente; 
 
j) Calcolo e stampa annuale del T.F.R. secondo le disposizioni di legge; 
 
k) tabulati per la contabilità generale e/o analitica. 

 

2) MODALITA’ DI ESECUZIONE 

La procedura ed i tempi di consegna del materiale sono opportunamente concordati in funzione 
delle esigenze organizzative degli Uffici interni dell’azienda. 
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3) COSTO 

Il costo dei servizio viene concordato in euro 5.500,00 (cinquemilacinquecento/00), comprensivo 
dei pertinenti oneri fiscali e contributivi. 

Sono a carico dello Studio le spese relative all’espletamento dei servizi oggetto della presente 
scrittura, ad esclusione delle spese sostenute per trasferte, fuori del Comune di Roma, per conto del 
cliente,  opportunamente documentate. 

5) DURATA 

Il contratto ha la durata di 36 mesi dal 01/01/2021 al 31/12/2023 e si rinnovera’ esclusivamente 
previo accordo tra le parti, che interverra’ entro 30 giorni successivi alla scadenza . 

MODALITA’ DI PAGAMENTO 

Il pagamento del servizio sarà effettuato, previa fatturazione posticipata, tramite rimessa diretta o 
bonifico bancario a 30 giorni data fattura. 

In attesa di un Vostro gradito riscontro, porgiamo cordiali saluti.               

Cordiali saluti. 

 

Per accettazione 

 

 


